
 

Estimados representantes legales, reciban un cordial saludo. 

Se solicita leer detenidamente las siguientes indicaciones para la descarga 

de los documentos requeridos para el proceso de matrícula del año lectivo 

2025–2026: 

1. A partir del viernes 4 de agosto, estará habilitada en la plataforma 

SGA la opción “Descarga de documentos”. 

2. Deberá ingresar con el usuario y contraseña correspondientes al 

acceso del SGA y descargar los siguientes documentos: 

o Contrato de matrícula 

o Carta de compromiso (Instructivo de inspección) 

o Ficha DECE 

o Autorización para el uso de imagen 

o Ficha Médica 

Importante: Todos los documentos mencionados anteriormente 

deben ser llenados a mano con esferográfico de color azul y 

entregados el día que le corresponde la matricula de cada nivel en el 

departamento indicado. 

Recuerde: 

Los códigos de acceso a la plataforma SGA son personales y 

exclusivos para cada estudiante, y diferentes a los códigos 

utilizados para realizar pagos bancarios (libros, matrícula y 

pensiones). 

Para realizar el pago de la matrícula, debe usar el mismo código con 

el que se cancelaron los libros. 

 

 

 

 

 

 



 

1.-   PASOS PARA REALIZAR LA DESCARGA DE DOCUMENTOS PARA LA 

MATRÍCULA. 

*INGRESAR A LA PÁGINA WEB DE LA INSTITUCIÓN josemariavelaz.edu.ec 

apartado estudiantes consulta de calificaciones  

 

 

• Digite su ID y CONTRASEÑA    

 

 

 

•  

•  

•  

•  



• Escoger la opción CARGAS Y DESCARGAS DE DOCUMENTOS    
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Al terminar de registrar
toda la información dar click
en Guardar

PASOS PARA LLENAR E
IMPRIMIR LA FICHA DECE

Paso 5

Ingresar al sistema SGA
https://josemariavelaz.edu.ec/
Dar click en el apartado
Estudiantes y luego en Consulta
Calificaciones.

Ingresar su usuario/ID
Ingresar su contraseña(código)
Después dar click en INGRESAR 

Dar click en cargas y
descargas 
Dar click en Ficha DECE

Llenar cada uno de los
espacios que se encuentran
en la ficha de forma clara y
correcta

Después de guardar la
información dar click en
Descargar ficha. 
Imprimir la ficha, llenar el espacio
del croquis y pegar la foto del
estudiante y entregarla en DECE.

Paso 1 

Paso 2

Paso 3

Paso 4 

Paso 6
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